Présentation

Le titulaire du BAC consiste a apporter
un appui a un dirigeant de petite
structure, a plusieurs cadres ou a une
equipe dans une plus grande

structure :

+ Les metiers s'exercent dans tous

les secteurs

4+ Dans tous les types d’'organisations :
Entreprises, Collectivités, Hopitaux,
Administrations publiqgues Associations
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COMPETENCES POUR
LES METIERS DE DEMAIN

. .
Conditions d'acces > LACOLLABORATION Débouchés
- Cette formation peut &tre intégrée Travail d'équipe aufour de projets Insertion professionnelle :
€ aprés une classe de troisieme. » LA COMMUNICATION # Assistant-e commercial-e
% Cl_fj‘tre capabtl:rde s’exprimer et # Assistant-e de gestion en PME,
argumenter... B Assistant-e en ressources
i En seconde .
: e e
- i # Assistant-e de direction,
» LA PENSEE CRITIQUE m Secrétaire administratif-ve

Famille de métiers
Gestion Administration Transport Logistique

C'est une seconde commune vous
[ k permettant d’étre formé (e) aux

’ \J/ métiers :
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f % Enseignement Général Enseignement Professionnel
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- Gestion des relations clients - Gestion des modes de trans-
- Gestion des relations fournisseurs port en fonction des

- Gestion interne (courrier, mail...) demandes clients.

- Gestion du personnel... - Gestion des flux physiques et
d'informations
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