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La fiche Avenir, telle que la visualisent les lycéens de terminale, est le résultat du regroupement de plusieurs
éléments qui nécessitent une saisie de la part :

* Desenseignants dans leur discipline (ex-AEL),
*  Du professeur principal pour les éléments d'appréciation,

* Duchef d'établissement pour les avis.

L'objet de ce document technique est de présenter les fonctionnalités de I'outil de saisie des éléments de la fiche

Avenir pour chacun des acteurs concernés.

Attention: pour les classes de terminale professionnelle et les classes passerelles relevant de

I'expérimentation bac pro-BTS, se reporter aux fiches méthodologiques suivantes :

FM — La saisie des éléments constitutifs de la fiche Avenir

FM — Le droit de suite en classe passerelle et |a fiche Avenir

By

Il vous permet également de prendre connaissance de la méthode a utiliser, pour renseigner un
enseignant/personnel, qui n’enseignerait pas dans la classe, en tant que professeur principal.

La saisie des éléments de la fiche Avenir est possible a compter du 3 février jusqu’au 2 avril 2020.

1 Pour chaque enseignant dans sa discipline

1.1 Connexion au site d’alimentation de la fiche Avenir

La connexion d'un enseignant au site qui permet d’alimenter la fiche Avenir se fait via 'onglet « Accés Fiche
Avenir », puis en cliquant sur le lien « Accés a I'interface de saisie de la fiche Avenir ».

Chaque enseignant accede alors a I'interface qui lui permet de saisir, pour chaque éléve de terminale de chacune
de ses classes, la moyenne des deux premiers trimestres (ou du 1er semestre) de terminale, le classement de
I'éléve, I'effectif et son appréciation.

Informations |[Saisie Enseignant|

Liste des classes | Liste des éléves | Saisie d'un éleve |

Série S

TS9 Education Physique et Sportive i Liste des éléves |

1.2 Saisie des éléments chiffrés et des appréciations

L'enseignant accéde via I'onglet « Liste des éléves » a la liste des éléves pour lesquels il doit intervenir et ce, pour
chacune des classes de terminale pour lesquelles il a été au préalable référencé comme enseignant. En cas de
probléme de référencement, il doit s'adresser a son chef d'établissement.
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L’enseignant signale dans ce premier tableau les éventuels éléves de la classe qui ne suivent pas son

enseignement (LV, enseignement de spécialité), et clique sur #Saisir pour accéder a la saisie des éléments

attendus pour ses éléves.

Si, lors du paramétrage de la remontée de notes, I'établissement a fait le choix d’une initialisation automatique

(partielle ou totale) de ces éléments a partir des remontées des notes et des appréciations, pour chaque éléve,

deux cas peuvent se présenter :

soit I'initialisation a déja effectuée : les éléments sont déja renseignés. L"enseignant vérifie les éléments
reportés automatiquement par I'application : la moyenne des deux premiers trimestres ou du premier
semestre, le classement de I'éléve, I'effectif de la classe. Sil’'établissement a fait le choix d’'une remontée
totale des éléments, il retrouve dans le champ de texte libre « Appréciation» |'assemblage des
appréciations qu'il avait portées sur les bulletins scolaires des deux premiers trimestres ou du premier
semestre de terminale. Au regard des voeux formulés par I'éléve, et pour prendre en compte la
progression de |'éléve, il peut reformuler son appréciation. Si I'établissement a fait le choix d'une
remontée partielle des éléments, I'enseignant doit rédiger son appréciation.

soit I'initialisation n'a pas encore eu lieu : il peut saisir, au regard des voeux formulés par I'éléve, son
appréciation. Au moment de l'initialisation, les éléments chiffrés seront automatiquement renseignés.
La saisie manuelle de |'appréciation sera maintenue quel que soit le moment ou interviendra cette

initialisation.

S'il n'y a pas d'initialisation automatique, I'enseignant remplit un a un les éléments demandés avec le méme

objectif que celui précédemment énoncé.
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1.3 Suivi des appréciations saisies

Atravers la rubrique « Liste des éléves », I'enseignant visualise les dossiers sur lesquels il est intervenu. Il peut, s'il
le souhaite, supprimer une appréciation ou la modifier, réintégrer un éléve et bien sir ajouter qu’un autre éléve

ne suit pas son enseignement.
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2 Pour le professeur principal

2.1 Connexion au site d'alimentation de la fiche Avenir

La connexion d'un professeur principal au site qui permet d'alimenter la fiche Avenir se fait via 'onglet « Accés
fiche Avenir », puis en cliquant sur le lien « Accés a I'interface de saisie de la fiche Avenir ».

2.2 Saisie des éléments d'appréciation

En plus de la saisie qu'ils effectuent en tant qu’enseignants, les professeurs principaux portent une appréciation
sur leurs éléves. Une aide méthodologique a la saisie de ces appréciations peut étre obtenue en cliquant sur

% Il est rappelé que chaque appréciation du professeur principal est remplie une seule fois par éléve et qu'elle

serareportée a l'identique sur la fiche Avenir quels que soient le nombre et le type de voeux formulés par le lycéen.

®Les professeurs principaux visualisent I'ensemble des appréciations portées par les enseignants de la classe

pour un éléve.
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Informations | Saisie Ensegnant || Saisie CE [Suni]

Liedes dasses | Lisindes dives  Sseiedun S

TSI/ Mathémsiiques

AfichedCaches
Liste des appréciations des enseignants -
Légende
_ - SsEecomplis
Saieen stent de s remontie des notes.
Sesieafare
Matiere Mam de fenseignant Hote Classement Appréciation
Esucstion Prysicus & Sporfe. e —— - - —
Hi b= Glogaphis - - ——
Langue vivarte 1 - Anglsis. - Ssisienonefecués
Leangus ane 2 —— - -
Philosophie . . - -
Clesse 758 Séie - § Mesére Mathématiques
[ ——— - — Sessunan
Nae Classement | Eieail |34
Vatre étabis sement a chois| de remonter s notes des buletins dans Parcoursup, ks champs nte &
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Liste des weux de ek
Babissemen Vil Amenaus. \ Projet motivg
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Partie a renseigner au titre de la e g Hsgnac U Frosicton e gy e
O T c .
discipline enseignée par le professeur
Ot c i
principal (cf. chapitre précédent)
150 Caractires restants
Eléments d'appréciation portés par les professeurs principaux
(a saisir une seule fois pour tous les voeux de I'éléve)
Méthode de travail : Trés Assez Peu démontrée
Autonomie : Trés Assez Peu démontrée
Capacité a s'investir : Trés Assez Peu démontrée
Engagement citoyen : Oui e Non
Autres éléments d'appréciation du
profil : (Facultatif) q q \ q q . g
Partie facultative a renseigner au titre de professeur principal (cf.
. P
chapitre précédent)
4
3500 Caractéres restants

Retour a la liste des éléves (Sans enregistrer)

2.3 Suivides appréciations saisies

Enregistrer

Enregistrer et passer au suivant

A travers la rubrique « Liste des éléves », le professeur principal visualise les dossiers sur lesquels il est intervenu

et a quel titre. Il peut s'il le souhaite supprimer une appréciation (cf. chapitre précédent), et/ou modifier I'avis

porté sur tout ou partie des éléments d'appréciation.
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3 Pourle chef d’établissement

3.1 Connexion au site d’alimentation de la fiche Avenir

La connexion d'un chef d’établissement au site qui permet d’alimenter la fiche Avenir se fait via 'onglet « Accés
Fiche Avenir », puis en cliquant sur le lien « Accés a l'interface de saisie de la fiche Avenir ».

3.2  Saisie du niveau de la classe

Le chef d'établissement commence par saisir pour chacune des classes de son établissement le niveau de la classe
a partir de 'onglet « Saisie CE » puis de la rubrique « Niveau des classes ».

3.3  Saisie des différents avis et de I'appréciation générale

[l accéde ensuite via la rubrique « Liste des éléves » a |a liste des classes de son établissement. En cliquant sur une

classe, il accéde a la liste des éléves de cette derniére.

Informations | Saisie CE || Suivi

Niveau des classes | Liste des éléves | Eleve

CPES | C3ESS | TES1| TES2 TES3 | TL1 C2CO | C3CO | TBCO1 TBCO2  TBCO3 | TBGA C3ESS TS1 TS2 TS3 TS84 TS5 TS6 TS7 | TS8 TS9| C3STMG TSTMG1 TSTMG2
TSTMG3

Classe : T$1 Série : 8
Nom Nombre de voeux Nombre d'appréciations CE restant a saisir Action
3 3 @ Voir les voeux
1 1 @ Voir les voeux
23 23 @ Voir les voeux

En cliquant sur un éléve, il accéde a sa liste de voeux.

Informations || Saisie CE || Suivi

Niveau des classes = Liste des éléves | Eleve

CPES | C3ESS TES1 TES2 TES3 TL1 C2CO | C3CO | TBCO1 TBCO2| TBCO3 | TBGA| C3ESS TS1 TS2 TS3| TS4 TS5/ TS6 | TS7 | TS8| TS9 | C3STMG | TSTMG1 | TSTMG2
TSTMG3

Classe - TS1 Série: 8
- - Eléve suivant
Candidatures de I'¢léve :
Etablissement Ville Filiere/Domaine Voie/spécialité/Mention (Parcours) Avis CE Appréciation
IFSEUniversité Pamiers D.E secteur sanitaire D.E Infirmier @ Saisir Appréciation non saisie
Toulouse
IFSI-Université Sete D.E secteur sanitaire D.E Infirmier @ Saisir Appréciation non saisie
Montpellier
Université Tou\puse 2 Toulouse Licence - Sciences humaines Psychologie @ Saisir Appréciation non saisie
Jean Jaures et sociales

Retour & Ia liste des éléves

Les avis et I'appréciation du chef d’établissement étant formulés pour chaque voeu de I'éléve, I'accés a la saisie se

fait en cliquant sur la ligne du veeu correspondante.

Le chef d'établissement accéde alors a une interface qui synthétise les différents éléments préalablement
saisis. Ces éléments de synthése peuvent étre projetés pour le conseil de classe si le chef d'établissement le

souhaite.
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* les éléments saisis par les enseignants dans leur discipline @

Liste des apprécistions des enseigrants ;
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* desinformations sur le voeu examiné (attendus et projet de formation motivé) @

Attendus nationaux :

Voeu examiné

Voeu suivant

IFSI-Université Toulouse : D.E secteur sanitaire - D.E Infirmier

Afficher/Cacher

Etre infirmier, c'est exercer une profession toumée vers les autres : écouter, examiner, conseiller, éduquer ou soigner les personnes, veiller & leur bien-tre. Etre infirmier, ¢'est aussi choisir son mode dexercice et travailler en équipe - les infirmiers

interviennent dans des structures de prévention et de soins, ainsi qu'a domicile, de maniére autonome et en collaboration avee d'autres professionnels de santé. Ce métier & haute responsabilité exige rigueur, vigilance et technicité.

Cing attendus ont &té retenus pour la formation en soins infirmiers

et sociales - conr

ans le domaine sanitaire, médico-social et social, connaissance du métier, sens de l'intérét général ;

- Intérét pour les
- Qualités humaines et capacités relationnelles - apiitude & faire preuve d'attention & 'autre, aptitude & collaborer et & travailler en équipe, aptitude & échanger et communiquer avec autrui, pratique des outils numériques, capacité & se documenter et &

communiquer dans une langue étrangere ;

écrite et orale : bonne maitrise du Francais et du langage écrit et oral ;

-G en matiére d i
- Aptitude a Ia démarche scientifique et maitrise des bases de I'arithmétique : aptitude & rechercher, sélectionner, organiser et restituer de linformation scientifique, aptitude & produire un raisonnement logique, maitrise des bases de I'arithmétique
- Compétences organisationnelles et savoir étre - rigueur, méthode, assiduité, capacité & s'organiser,  prioriser les téches, autonomie dans le travail, créativité.

Projet de formation de I'éléve pour le voeu :

Aucun projet de formation

* laliste de voeux de I'éléve (qu'il peut afficher ou cacher)@

Liste des voeux de I'éléve :

Afficher/Cacher
Etablissement Ville Filiere/Domaine Voie/spécialité/Mention (Parcours) Attendus Projet motivé
IFSI-Université Toulouse Pamiers D.E secteur sanitaire D.E Infirmier Voir Voir
IFSI-Université Montpellier Sete D.E secteur sanitaire D-E Infirmier Voir Voir
Université Toulouse 2 Jean Jaurés Toulouse Licence - Sciences humaines et sociales Psychologie Voir Vair

* les éléments d'appréciation portés par le professeur principal @

Méthode de travail : Satisfaisante

Autonomie : Satisfaisante

Capacité 3
Engagement citoyen : Oui

Autres éléments d'appréciation du profil : Non renseigné

investir : Tres satisfaisante

Eléments d'appréciation portés par les professeurs principaux

(a saisir une seule fois pour tous les voeux de I'éléve)

Modifier

7|10
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» |'appréciation et I'avis sur la capacité a réussir de |’éléve dans la formation concernée qu’il doit porter. I

s'agit d'apprécier la pertinence des acquis au regard des attendus de la formation demandée, évaluer le

potentiel de I'éléve pour s'investir pleinement dans la voie souhaitée ®

L'avis du chef d'établissement s’exprime sous deux formes :

v’ L'appréciation écrite (obligatoire) ;
v' L'avis a saisir dans la liste des items proposés.

Saisie du chef d'établissement

Rappel : [N— D.E secteur sanitaire, D.E Infirmier au IFSI-Université Toulouse 4 Pamiers

Appréciation CE sur la capacité de 'éléve &
réussir dans la formation visée :

550 Caractéres restants

Saisie de I'avis du chef d'établissement

Avis sur la capacité a réussir : Trés Assez Peu démontré

* Lechoix de la portée de la saisie ®

Voeux concernés par ces saisies

Vous souhaitez appliquer cette appréciation Tous les voeux de ['éléve Tous les voeux Diplémes d'état Tous les voeux Domaine Tous les voeux Spécialité Ce voeu seulement
et cet avis pour :

La possibilité est offerte de reporter |'avis et I'appréciation écrite sur tout ou partie des veeux de I'éléve. ©®

La saisie de l'appréciation et de |'avis peut ainsi étre appliquée au choix a :
v'Tous les voeux formulés par le candidat,

v'Tous les voeux du méme type de formation

v'Tous les veeux du méme domaine

v'Tous les voeux de la méme spécialité

v'Le voeu examiné uniquement

3.4  Suivi par le chef d’établissement des appréciations saisies par I'ensemble de I'équipe pédagogique

La rubrique «Liste des éléves» permet de suivre pour chaque classe les saisies effectuées par le chef

d’établissement au niveau de chaque éléve.
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Informations ||Saisis CE |[Suwi|
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L'onglet « Suivi » permet pour chaque classe :

- d'assurer un suivi des saisies effectuées par les enseignants dans leur discipline via la rubrique « Suivi des
appréciations »:

Informations IlSai:l.ir =E ilS—uw:I

Suna deés appréciations | Suhi des avis PP

TESY | TESE | TES3| TES4 | TL| T51| T62! 783! T4 TSS| T86! T57 | TS84 TS | TSTROY | ¥STROD2 | TST203

Classe : T2 Série ;&

Mise & jour journaddbra, Atbention, Il peut ¥ avol une différence entre ces statisliques o le défall poor un enseigrant si certanes de ses sassies ont &b effectubes aprés fa date de
Sernide mise & jour cl-gessous
Dernidre misa & jour : Merred 25 Oolobre & 18735

Baisie mmstante a faire Efat do Ia saisie par enssignant
Madice Saisio @ faire Enseignant Hbr Saisies enssignants
Higtre/ Geographie 0 - o
Mathématiques 1] = o
Physique/Chimie 1] - v}

- d'assurer un suivi des saisies effectuées par les professeurs principaux concernant les éléments
d’appréciation de leurs éléves.

Infermations "Su.lsl- CE 1|ﬂurwf

Suitd des apprecialions | Suhy ded dvs PP

Catte page présents la iate des classes over Metat de saisie des avis Professeur Principal

Etat pouf la classe Etat du la sainie par professeur principal
22 Mbr toral Nbr restant & saisir Professeur Principal Nie Saisies PP
- - L]
TES1 4 af
b T 1]
I (]
TES2 EL #
- — n
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4 Cas particuliers — Professeurs Principaux (PP)

2 situations sont a présents prises en compte :

* Le professeur principal qui n’est pas enseignant dans la classe dans laquelle il est PP.
Il convient de prévoir de le rattacher a une matiére du tronc commun de la série concernée pour cette
classe. Ici la matiére « Mathématiques » pour une classe de série S.
Sélectionner I'enseignant parmi les utilisateurs existants ou le créer, puis cocher « Intervient uniquement
au titre de PP »

Informations ||Comptes "I"dl étrag ||Eléves ||E. ignants ”Année Précédente ||Accés Fiche Avenir ||Eléves de 1éres

Gestion des comptes | Saisie | Suivi des appréeciations

Vous souhaitez saisir un enseignant pour la matiére : Mathématiques
dans la classe : TSI1

Utilisateur existant : isi dans la liste v
| Intervient uniquement au titre de PP I

Valider

ou

Nouvel Enseignant
Civilité : v
Nom :
Prénom :
Login :

Fonction : Enseignant

[ Intervient uniquement au titre de PP ]

Valider

* Le professeur principal qui enseigne dans une matiére ou il n'a pas la classe entiére (ex : LV).
Par exemple, I'enseignant intervient en LV2 dans la classe dans laquelle il est PP. Il convient de le
rattacher en plus a une matiére du tronc commun de la série concernée pour cette classe, enseignée en

classe entiére. Ici la matiére « Sciences Economiques et Sociales » pour une classe de série ES.

Sélectionner I'enseignant parmi les utilisateurs existants, puis cocher « Intervient uniquement au titre de
PP ».

= |l peutainsi:
v Avoir accés a la saisie des AEL pour les éléves a qui il enseigne la LV2.
v Avoir accés a toute la classe pour renseigner les éléments d’appréciation de la fiche Avenir en tant

que PP.

FM_Remplir_la_FA_2020_VD.docx
10|10



