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PROCEDURE REMISE DES MANUELS SCOLAIRES 2021
Premiére heure :
Les éléves se rendent en salle avec leur professeur et I’assistant d’éducation accompagnateur.

1. CONTROLE DE CHAQUE LIVRE AVEC LA FEUILLE D’ETAT ET LE CARNET
DE CORRESPONDANCE DE L’ELEVE.

» Vérification de la référence de chaque livre avec le carnet de correspondance.
» Vérification de I’état du livre.
% L’assistant d’éducation établit la facture des pénalités (voir annexe)

Deuxicme heure :

Un assistant d’éducation viendra appeler la classe dans la salle pour la conduire vers le lieu de la
remise des livres (salle des agents).

1. DEPOT DES LIVRES
» La classe patiente
5 Les éléves se dirigent vers les assistants d’éducation pour rendre les livres.

2. REMISE DE FACTURE DE REMBOURSEMENT (*Si pénalités)

% Lassistant d’éducation se dirige vers la secrétaire de gestion afin de rendre les états de
vérification des manuels et les factures des pénalités

3. REMISE DE « L’ATTESTATION DE REMISE DES LIVRES ET/OU DES CLE DES
CASIERS »

>>>>>> P >>>>>>> S>>>>>>

ANNEXE REMISE LIVRE

La remise des livres se fait avec le carnet de correspondance 3 la page 71, « Fiche de prét de livres».
Les livres doivent étre classés dans I'ordre Suivant la colonne « LIVRES».

Les livres doivent étre remis recouverts dans I'état qu'ils ont été donnés en Référence a la colonne*ETAT.
En cas de dégradation, I'éléve recevra une facture de pénalités.

LES PENALITES

Etat : neuf (N)- Bon (B)-passable (P)- mauvais (M)- NP (non prété)

A compléter le jour de la remise des livres

e PENALITES o

- Les manuels perdus seront remboursés au prix coiitant du neuf par les familles.
- Les manuels dégradés seront remboursés a 50% du prix colitant.

- Les manuels neufs dégradés seront remboursés au prix codtant.

- Les frais de relance sont a la charge des familles

- Les manuels neufs et en bon état rendus inutilisables seront rembourses au prix contant.
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REMISE DES MANUELS SCOLAIRES 2021

La remise des livres est obligatoire et conditionne Iinscription au niveau supérieur. En cas de

pénalités, le paiement devra se faire préalablement a toute réinscription

Les professeurs ayant en charge la classe, seront aidés, le jour de la remise par un assistant
d’éducation.
La présence de I'éléve est obligatoire, conformément au réglement intérieur (tenue réglementaire

exigée, autorisation de sortie de I'établissement selon I'emploi du temps).

NB : Les cours sont obligatoires jusqu’au vendredi 18 Juin inclus.

Un créneau supplémentaire, le mardi 15 Juin 2021 de 14h00 a 16h30, sera réservé aux

retardataires et aux parents dont les enfants n’ont pas pu remettre leurs livres.

Lundi 14 Juin 2021

Professeurs en charge de la classe

PROFESSEURS
SRS SALLES PRINCIPAUX 07h00-8h00 SHOEE R
N i Remise des livres
Contréle des livres en salle
(Salle des agents)
g Mr FERRIER Mr FERRIER
Sl | BO1 .FE
8 Rellebal. | M FERBIER Mme DERNAULT (AED)
. Mr MASSON Mr MASSON
eme g S BO2 M BE
. i KR ERAEERID Mme CAMEROL (AED)
y Mme BERNARD Mme DENIS
eme
6="eC Salle BO6 Mme DENIS Mme NABAB (AED)
Lundi 14 Juin 2021
Professeurs en charge de la classe
E
CLASSES SALLES SESIFESGRE 09h00-10h00 10h00-11h00
PRINCIPAUX . : . "
Contréle des livres en Remise des livres
salle (Salle des agents)
; Mr BONNE Mme BERNARD
3Eme A lle EO1 Y] MBET
LR e €8 Mme CAMEROL (AED)
g Mme FRANCIUS Mme DUFAIT
Eme g | 7 M
. S i Mme TAMCINNE (AED)
Mme DUFAIT Mme FRANCIUS
FemeiC Salle BOS Mme DUFAIT Mme LOUIS

Mme NABAB (AED)
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REMISE DES MANUELS SCOLAIRES 2021

La remise des livres est obligatoire et conditionne I'inscription au niveau supérieur. En cas de
pénalités, le paiement devra se faire préalablement 3 toute réinscription

Les professeurs ayant en charge la classe, seront aidés, le jour de la remise par un assistant
d’éducation.
La présence de I'éléve est obligatoire, conformément au réglement intérieur (tenue réglementaire

exigée, autorisation de sortie de I'établissement selon I’emploi du temps).

NB : Les cours sont obligatoires jusqu’au vendredi 18 Juin inclus.

Un créneau supplémentaire, le mardi 15 Juin 2021 de 14h00 3 16h30, sera réservé aux

retardataires et aux parents dont les enfants n’ont pas pu remettre leurs livres.

Mardi 15 Juin 2021

Professeurs en charge de la classe

Mr LAURENT(AED)

CLASSES SALLES EREIFESAERS 07h00-8h00 8h00-09h00
PRINCIPAUX . . y .
Controle des livres en Remise des livres
salle (Salle des agents)
> Mme WELTER Mme WELTER
e X B
Salle BO3 Mme JACQUES Mr LAURENT (AED)
Mme RAMASSAMY Mme JACQUES
4eme g Salle C13 Mme WELTER Mme JOLIMAN
(service civique)
Mr MASSON Mme Mr MASSON
4tme ¢ Salle BO1 Mme RAMASSAMY CAMEROL (AED)
) Mme NOEL Mme NOEL
4eme D
Salle BO2 Mme FRANCIUS Mme TAMCINNE (AED)
Mardi 15 Juin 2021
Professeurs en charge de la classe
PR R
CLASSES SALLES @FESSELIRS 09h00-10h00 10h00-11h00
PRINCIPAUX . ‘ P 5
Contréle des livres en Remise des livres
salle (Salle des agents)
Salle arts
, plastiques Mme BEAUJOUR Mme FRANCIUS
58me A M VER
RDC 1 BAT PERIERIF Mme CAMEROL (AED)
L C
, Mr MASSON Mr MASSON
5éme p Salle BO1 Mme TAVERNIER
alle 80 i Mme TAMCINNE (AED)
Mme COMBET Mme COMBET
Gite Salle BO5 Mr BONNE Mme RAMASSAMY Mme RAMASSAMY




